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◆公式 2〈Subject: My introduction〉 

 

Dear Mr. Smith, 

 

Let me introduce myself. I joined ABC Company in 2000 and started working in the 

sales department. Then, since this April, I have been in charge of marketing here. 

 

If you have any questions, please feel free to contact me at any time. 

 

With best regards, 

Yuji Takagi 

 

 

◆日本語訳〈件名：自己紹介〉 

 

私自身について自己紹介をさせてください。私は 2000年に ABC社に入社致

しまして、セールス部門で働いてきました。その後、この 4月からここでマー

ケティングに携わっております。 

何かご質問等がございましたら、いつでもお知らせください。 
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◆重要表現 

 

＊My name is Takashi Kimura and I work in the sales department of A Company. 

 

私の名前は木村隆です。A社の営業部で働いています。 

 

 

＊I was given your email address by my predecessor Ms. Sato. 

 

あなたの Eメールアドレスは前任者の佐藤から伺いました。 

 

 

＊I majored in commercial science at university, so I am good at designing effective 

strategies. 

 

大学では商学を専攻しましたので、効果的な戦略立案を得意としております。 

 

 

＊Should you have any questions, please contact us at any time. 

 

もしもご質問等がございましたら、いつでも我々にお知らせください。  

 

 

         『わかりやすいビジネス英文 Eメールの基本公式 30』（明日香出版社）より 

 


